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  คำนำ 
 

ด้วย  กองสว ัสด ิการส ังคม  องค ์การบร ิหารส ่วนตำบลนาสีม ีบทบาทหน้าท ี ่ ในการจัด 
สวัสดิการสังคม ให้กับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนาสี และส่งเสริมคุณภาพชีวิต รวมทั้งมีบทบาท
หน้าท่ีในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้พิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย
หลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 แก้ไขเพิ่มเติมฉบับท่ี 2 พ.ศ. 
2559 และฉบับท่ี 3 พ.ศ.2561 

ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ ท่ี
ชัดเจนและเป็นปัจจุบัน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว จึงได้
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการ พ.ศ 2568 ขึ้น  

กองสวัสดิการสังคม  องค์การบร ิหารส่วนตำบลนาสีหวังเป็นอย่างย ิ ่งว ่าคู ่ม ือฉบับนี้  
จะเป็นส่วนหนึ ่งที ่ทำให้เจ ้าหน้าท่ี ผู ้ร ับบริการ ผู้พิการ มีความเข้าใจถึงสิทธิ ท่ีพ ึ่งได้รับ รวมทั ้งทราบ 
แนวทางในการปฏิบัต ิท ี ่ช ัดเจนซึ ่งทำให้ เก ิดประโยชน ์สูงสุดต่อบ ุคคลดังกล่าว และเกิดประโยชน์  
ต่อประชาชนท่ีมาขอรับบริการต่อไป 

 
 
 
 

             งานพัฒนาชุมชน 
                กองสวัสดิการสังคม 

องค์การบริหารส่วนตำบลนาสี 
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สารบัญ 
 

เรื่อง       หน้า 
 ผู้สูงอายุ  
     - คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนผู้พิการ 3 

 - ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียความพิการ 4 

 - คำช้ีแจงผู้พิการย้ายภูมิลำเนา 5 

 - การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียความพิการ 6 

 - ขั้นตอนการขอบัตรปะจำตัวคนพิการ 7 

 - การต่ออายุบัตรปะจำตัวคนพิการ 8 
 - การเปล่ียนผู้ดูแลคนพิการ 9 

 

- กำหนดจ่ายเงินเบ้ียผู้พิการ                                                                                                                                                                                       
- การส้ินสุดการรับเงินเบ้ียผู้พิการ                       
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คุณสมบัติของผูม้ีสิทธิลงทะเบียนผู้พิการ 
 

 
ตรวจสอบดูคณุสมบตัิของตัวเองตามรายการดังนี้ 

  

(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนตำบลนาสี  

(ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ  

ส่งเสริมคุณภาพชีวิตผู้พิการ  
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอย ู่ในความอุปการะของสถาน  

สงเคราะห์ของรัฐ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*** กรณ ีได้รับเบี้ยความพิการอยู่แล้ว  และได้ยา้ยเข้ามาในพ้ืนที่ตำบลนาสี  จะต้องมา 
ลงทะเบยีนที่  องค์การบริหารส่วนตำบลนาสีอีกครั้ง *** ภายในเดือนที่ย้ายมา  *** 

ลงทะเบยีนไดทุ้กวนัท ำกำร
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงิน เบี้ยความพิการ 
 
 
 
 

ยื่นเอกสารหลักฐานกรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ” 

 

➢ บัตรประจำตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพ 
ชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมสำเนา 

 

➢ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
 

➢ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหนา้ที่แสดงชื่อและเลขที ่
บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผ่านธนาคาร 

    

➢ หมายเหต ุ: กรณีที่ผูพ้ิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง จะต้อง มอบอำนาจ 
เป็นลายลักษณ์อกัษรให้ผู้ดแูลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคน 
พิการและคนดูแลคนพกิารไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ดว้ย คนพิการ ที่เป็นผู้สูงอายุหรือ 
ผู้ป่วยเอดส์สามารถลงทะเบียนเพื่อขอรับบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้ด้วย 

 
 

 

  *** ขอรับแบบคำขอลงทะเบียนคนพิการและยื่น  
   เอกสารประกอบ ได้ที่ กองสวัสดิการสังคม 
   องค์การบริหารส่วนตำบลนาสีได้ตลอดทั้งปี     
   ในวันและเวลาราชการ *** 
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ค้ำชีแ้จงผูพิ้การย้ายภูมลิำเนา 
 
 
 

 

      คนพิการท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการอยู่แล้วใน อปท. อื่นภาย 
หลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในภูมิลำเนา ตำบลนาสี ให้มาแจ้ง
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเน่ืองได้ที่องค์การบริหารส่วนตำบล 
นาสีและจะได้รับเงินจาก องคการบริหารส่วนตำบลนาสี ในเดือนถัดไป 
ทั้งนี ้องค์การบริหารส่วนตำบลนาสีจะต้องได้รับการยืนยันจาก อปท.เดิม 
ทีจ่่ายก่อนเพื่อไม่ให้เกิดการจ่ายซ้ำซ้อน เช่น 
       นาง ก. รับเงินเบี้ยความพิการอยู่เทศบาลตำบลนาดีภายหลังได้ 
ย้ายท่ีอยู่มาอยู่พ้ืนท่ีตำบลนาสี ในวนัท่ี 7 มกราคม 2568 นาง ก. 
ต้องมาลงทะเบียนใหม่ที่ องค์การบริหารส่วนตำบลนาสี ภายในเดือน 
มกราคม 2568 ซ่ึงจะยังคงรับเงินเบี้ยความพิการท่ีเทศบาลตำบลนาดี 
อยู่จนถึง เดือน มกราคม  2568  และจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 
ทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลนาสีในเดือน กุมภาพันธ์ 2568 เป็นต้นไป 
ทั้งนี ้องค์การบริหารส่วนตำบลนาสี ต้องได้รับการยืนยันประกาศถอน 
รายชื่อออกจากเทศบาลตำบลนาดีแล้ว 
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ประกาศรายชื่อผูม้ีสิทธิรับเงิน เบี้ยความพิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ให้ผู้ที่ยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการมาตรวจสอบรายชื่อ 
ตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงานองค์การ 
บริหารส่วนตำบลนาสี หรือที่ทำการกำนันและ ผู้ใหญ่บ้าน 
องค์การบริหารส่วนตำบลนาสีจะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับ                  
เงินเบี้ยความพิการเป็นรายเดอืน 
 

 

การจ่ายเบ้ียความพิการ 
 
 
 
 
 
 

 

        องค์การบริหารส่วนตำบล จะดำเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับคนพิการ 
  ที่มาลงทะเบียนไว้แล้ว โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคารตาม      
  ที่คนพิการได้แจ้ง ความประสงค์ไว้ โดยจะจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ในเดือน 
  ถัดไปนับแต่เดือนท่ีลงะเบียนไว้เช่น คนพิการลงทะเบียนภายในเดือนกรกฏา    
  คมก็จะดำเนินการจ่ายเงินเบ้ียความพิการ ภายในเดือนสิงหาคมซึ่งเป็นเดือน   
  ถัดไป 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
 
 
 
 

 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร 
รับรองความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรปะจำตัวคนพิการได้ที่สำนักงานพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดหนองบัวลำภู (ศาลากลางจังหวัด) 
โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 

2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 

2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 

2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ 

2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบ ัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณบุีคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ขอทำ 
บัตรปะจำตัวคนพิการาให้นำหลักฐานตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 
 
 
 

การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถ 
ต่อได้ท ี ่สำนักพัฒนาสังคมและความมั ่นคงของมนุษย์จ ังหว ัด     
หนองบัวลำภ ู(ศาลากลางจังหวดชั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

 

1. บัตรประจำตัวคนพิการเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ  

ขอต่ออายุบัตรปะจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4  
มาด้วย 
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การเปลี่ยนผู้ด ูแลคนพิการ 
 
 

การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ จังหวัดหนองบัวลำภู 
(ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1) โดยใช้เอกสารดังต่อไปน้ี 

 

1. บัตรประจำตัวคนพิการเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ 

ใช้สำเนาบัตรประจำตัว ประชาชน 
และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 

5. บันทึกผู้ให้ถ้อยคำขอเปลี่ยนแปลงผู้ดูแล(ป.ค.14)(คนใดคนหนึ่ง) 
5.1 ผู้ดูแลคนเดิม 
5.2 ผู้ดูแลคนใหม่ 
5.3 ผู้พิการ 

6. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดแลคนพิการ 
7. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรองผู้ดูแล 

จำนวน 1 ฉบับ (กำนันผู้ใหญ่บาน ส.อบต. หรือ 
ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  
ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน  
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               ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
 
 
 
 
 

 ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน                            ผู้ประสงค์รับเงินสด 
ธนาคาร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                 โอนเข้าบัญชีธนาคารในนาม   
        ผู้พิการหรือผู้รับมอบอำนาจ 

 

 

ตามจุดที่ได้แจ้งไว้เช่น ที่ทำการผู้ใหญ่บา้น   
ศาลาประชาคมของหมู่บา้น และกอง 
สวัสดกิารสังคม องค์การบริหารส่วนตำบล 
นาสี โดยจะมีการแจ้งให้ทราบลว่งหน้า 

 
 
 
 
 

         รบัเงินสดในนามผู้พิการหรือผูร้ับ 
     มอบอำนาจ 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 
 
 
 
 

     1. ตาย  
      2. ยา้ยภูมิลำเนาไปนอกเขตองค์การบริหารส่วนตำบลนาส ี

1. แจ้งสละสิทธกิารขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
2. ขาดคุณสมบตั ิ

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ  หรือผู้รับมอบผู้นาจแจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับ 

เงินให้ตรงตามวัน เวลาที่กำหนด 
3. *** กรณีผูพ้ิการ ย้ายภูมลิำเนาจากองค์การบริหารส่วนตำบลนาสี 

ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่นต้องแจ้งให้ องค์การบริหารส่วนตำบลนาสีทราบทันที และเพ่ือรักษา 
สิทธิการรับเงินอย่างต่อเนื่อง ต้องไปลงทะเบียน ณ อปท.แห่งใหม่ที่ตนย้ายไปนบัแต่วันทีย่้ายไป*** 

4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้พิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ และยืนยันบัญชีธนาคารต่อ
องค์การบริหารส่วนตำบลนาสี ภายในเดือนกันยายนของทกปี 

5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้พิการ ของผู้รับเงินแจ้งการตายให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลนาสี ได้รับทราบ (พร้อมสำเนามรณะบัตร) 
ภายใน 3 วัน หรือทันที 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 
 
 

  



                               แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
                                             (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
 

                                                 ขั้นตอนการรบัขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  10 นาที/ราย   
                                               เวลาปฏิบตัิงานทีป่รับลด  3-5 นาท/ีราย

ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
2 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

2  นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

เอกสารสำหรับการ 
รับขึ้นทะเบียนผูพ้ิการ 

 

  1.  สำเนาบัตรประจำตัวผู้พิการ 
  2.  สำเนาทะเบียนบ้าน 
  3.  ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี) 
  4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

 

เสนอผูบ้ังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/ 
จัดทำประกาศรายชื่อ 
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